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RESOLUCION No. 012-DE-ABG-2024
MGS. JEAN PIERRE CADENA MURILLO

DIRECTOR EJECUTIVO DE LA AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DE LA
BIOSEGURIDAD Y CUARENTENA PARA GALAPAGOS.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 82 de la Constitucion de la Republica sefiala: “El derecho a la seguridad
juridica se fundamenta en el respeto a la Constitucién y en la existencia de normas
juridicas previas, claras, publicas y aplicadas por las autoridades competentes”.

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, prescribe que: “las
Instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actlen en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constituciéon y la
Ley”;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica establece que: “La Administracion
Publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacién,
participacion, planificacion, transferencia y evaluacién”;

Que, la Ley Organica del Régimen Especial de la provincia de Galapagos en el articulo 85
inciso segundo establece que: “Las decisiones de la Autoridad Ambiental Nacional, a
través de la unidad administrativa desconcentrada a cargo de la bioseguridad y control
de introduccién de especies exdgenas a la provincia de Galapagos, tendra efectos en
los puertos y aeropuertos de embarque o desembarque de personas y/o carga, asi
como en los medios de transporte que se trasladen hacia la provincia de Galapagos y
entre las islas que la conforman.”;

Que, el articulo 11 del Cédigo Organico Administrativo, sefiala: "Principio de planificacion.
Las actuaciones administrativas se llevan a cabo sobre la base de la definicion de
objetivos, ordenacion de recursos, determinacion de métodos y mecanismos de
organizacion.";

Que, el articulo 26 del Cddigo Organico Administrativo estipula: "Principio de
corresponsabilidad y complementariedad. Todas las administraciones tienen
responsabilidad compartida y gestionardn de manera complementaria, en el marco de
sSus propias competencias, las actuaciones necesarias para hacer efectivo el goce y
ejercicio de derechos de las personas y el cumplimiento de los objetivos del buen vivir";

Que, el articulo 28 del Cadigo Organico Administrativo, establece: "Principio de colaboracion.
Las administraciones trabajaran de manera coordinada, complementaria y prestandose
auxilio mutuo. Acordardn mecanismos de coordinacion para la gestion de sus
competencias y el uso eficiente de los recursos. La asistencia requerida solo podra
negarse cuando la administracién publica de la que se solicita no esté expresamente
facultada para prestarla, no disponga de medios suficientes para ello o cuando, de
hacerlo, causaria un perjuicio grave a los intereses cuya tutela tiene encomendada o al
cumplimiento de sus propias funciones. Las administraciones podran colaborar para
aquellas ejecuciones de sus actos que deban realizarse fuera de sus respectivos
ambitos territoriales de competencia. En las relaciones entre las distintas
administraciones publicas, el contenido del deber de colaboracién se desarrolla a
través de los instrumentos y procedimientos, que, de manera comun y voluntaria,
establezcan entre ellas.”
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Que, en el articulo 2 numeral 14 del Decreto Ejecutivo N.° 1319, publicado en el Registro
Oficial Suplemento 811 del 17 de octubre 2012, consta que entre las atribuciones de la
Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos-
ABG, debera de: “Gestionar y recibir cooperaciéon técnica, recursos, donaciones de
organismos nacionales e internacionales, publicos y privados para optimizar la gestion
institucional, sujetandose a la normativa nacional vigente para el efecto”;

Que, el numeral 1.1.2, articulo 8 del Estatuto Organico de Gestiébn Organizacional por
Procesos de la Agencia de Regulaciéon y Control de la Bioseguridad y Cuarentena para
Galapagos, determina entre las atribuciones y responsabilidades de la Direccion
Ejecutiva de la agencia: “3. Suscribir convenios o acuerdos de cooperacion
interinstitucional para el proceso de importacion de agentes de control biolégico de
plagas; 4. Gestionar y suscribir convenios o acuerdos de cooperacién interinstitucional
nacionales e interinstitucionales para gestionar y recibir recursos para optimizar la
gestion institucional de la ABG”; (...). 20. Aprobar manuales, procedimientos e
instructivos para la elaboracién de los productos en los procesos institucionales”;

Que, el numeral 3.1.1, articulo 8 del Estatuto Organico de Gestibn Organizacional por
Procesos de la Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y Cuarentena para
Galdpagos, determina la misiébn de la Subdireccién de Planificacién Institucional:
“Dirigir, coordinar, ejecutar y evaluar los procesos técnicos de planificacién,
seguimiento y evaluacién y relaciones Internacionales, encaminadas a la gestiéon y el
mejoramiento continuo de la ABG”;

Que, el numeral 3.1.1.2, articulo 8 del Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
Procesos de la Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y Cuarentena para
Galdpagos, determina los productos y servicios del Proceso de Gestién de Seguimiento
y Evaluacion, Proyectos de Inversion y Procesos, entre los que consta: “9. Informes y
reportes de seguimiento y monitoreo de la gestion y ejecucién de proyectos de
inversion de la institucion; 10. Seguimiento a la ejecucion de proyectos de convenios de
cooperacion técnica y financiera nacionales e internacionales”;

Que, mediante Accién de Personal No. ABG-UATH-ACP-2023-1114, de 29 de noviembre de
2023, se oficializa el nombramiento del Sefior Magister Jean Pierre Cadena Murillo, en
calidad de Director Ejecutivo de la Agencia de Regulacién y Control de la Bioseguridad
y Cuarentena para Galapagos;

Que, la Norma de Control Interno (NCI) 401-03 de la CGE determina que: "Los niveles
directivos, revisaran y evaluardn que la ejecucion de los procesos institucionales, se
cumplan de conformidad con las disposiciones normativas generales; los reglamentos
internos, la planificacion y las politicas institucionales; y, obedezcan a criterios de
eficacia, eficiencia, economia y efectividad. Los niveles directivos solicitaran a la
maxima autoridad las reformas o cambios necesarios en la normativa interna y/o los
procesos internos, cuando se evidencie que éstos no guardan conformidad con las
normas generales y los criterios sefialados anteriormente. Los procesos deberan
contener controles para las operaciones a ser efectuadas por el personal, a fin de
cumplir con la normativa legal vigente y la consecucion de los objetivos y mision de la
entidad. El desempefio de la entidad sera directamente proporcional a la consecucién
de los objetivos institucionales";

Que, la Norma de Control Interno (NCI) 401-04 de la CGE dispone: “Supervision.- La
maxima autoridad y los directivos de la entidad, estableceran procedimientos de
supervisién de los procesos y operaciones, que deberan ser aplicados e informados de
forma documental y a través de los sistemas informaticos desarrollados para el efecto
por la entidad, a fin de asegurar que estos aporten al logro de objetivos y cumplan con
la normativa y regulaciones vigentes.
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La supervision implica la revisién y seguimiento de actividades y/o tareas que debe
efectuar el personal, considerando:

- La responsabilidad y competencia de cada miembro del personal que ejecuta los
procesos y operaciones sujetas a supervision.

- La verificacién sistematica del trabajo efectuado, considerando sus puntos criticos.
- La revision de la documentacion que respalda la operacion supervisada.

- La propuesta de mejora del proceso, trabajo u operacién supervisado”;

Que, la Norma de Control Interno (NCI) 401-05 de la CGE determina: “Documentacién de
respaldo y su archivo La maxima autoridad o su delegado establecera los
procedimientos que aseguren la existencia, custodia, entrega recepcion y conservacion
de un archivo fisico y/o digital, de la documentacion, misma que sera ordenada
secuencial y cronolégicamente, observando la normativa vigente.

Toda operacion institucional debera estar respaldada con evidencia documental y/o
digital suficiente y pertinente, que sustente la propiedad, legalidad y veracidad, lo que
permitira su seguimiento, verificacion, comprobacién y andlisis correspondiente.

La documentacion generada electrénicamente y los archivos digitales seradn validos
para efectos del control, siempre que cumplan las condiciones previstas por la Ley”;

Que, con memorando N.-ABG-SAJ-2024-0028, de fecha 06 de mayo del 2024, suscrito por
la Ab. Geomara Galarza Gonzalez, Subdirectora de Asesoria Juridica, remite a la
Direccién Ejecutiva, el informe juridico pertinente y propuesta de resolucion por la que
se expide el reglamento que regula la suscripcién de convenio con personas juridicas y
privadas, nacionales o extranjeras, para aprobacion y suscripcién;

En uso de las atribuciones legales y constitucionales contempladas en el articulo 226 de la
Constitucion de la Republica en armonia con el articulo 2 numeral 14 del Decreto Ejecutivo
1319 y numerales 3, 4 y 20, numero 1.1.2, articulo 8 del Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos de la Agencia de Regulacién y Control de la Bioseguridad y
Cuarentena para Galapagos;

Resuelve:

EXPEDIR EL REGLAMENTO PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS O MEMORANDOS
DE ENTENDIMIENTO CON PERSONAS JURIDICAS PUBLICAS O PRIVADAS,
ORGANIZACIONES SOCIALES (CORPORACIONES, FUNDACIONES Y OTRAS FORMAS
DE ORGANIZACION SOCIAL) Y ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES
EXTRANJERAS

CAPITULO |
GENERALIDADES

Art. 1.- Objeto.- El presente instructivo tiene por objeto establecer las directrices necesarias
para regular y definir el procedimiento para la suscripcién, administracion, ejecucion,
seguimiento, control, cierre y liquidacion de convenios (marco y especificos, cooperacion
interinstitucional, co-ejecucion), y memorandos de entendimiento que celebre la Agencia de
Regulacién y Control para la Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos (ABG) con personas
juridicas publicas o privadas, nacionales o extranjeras, que tengan como finalidad la
coordinacion, cooperacién y apoyo para alcanzar el cumplimiento de los objetivos, planes,
programas o proyectos que se encuentren dentro del Aambito de competencias de ABG.

La celebracion de convenios tiene como objeto desarrollar acciones conjuntas y de
cooperacion, que permitan dentro del marco legal, alcanzar fines de interés general que
beneficien a la colectividad.
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Art. 2.- AMBITO DE APLICACION.- Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento
seran de cumplimiento obligatorio para todos los servidores, servidoras, funcionarios,
funcionarios y jerarquicos superiores de la Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad
y Cuarentena para Galapagos, incluyendo sus oficinas técnicas.

ART. 3.- PRINCIPIOS.- Para la aplicacién de las reglas contenidas en el presente instrumento,
se observaran los principios de coordinacion y cooperacion, legalidad, eficacia, eficiencia,
planificacion, transparencia y acceso a la informacion puablica, buena fe y confianza legitima,
con sometimiento pleno y expreso de las leyes ecuatorianas y la Constitucién de la Republica
del Ecuador.

Art. 4.- FINALIDAD.- La finalidad de los convenios a suscribirse deberéa estar alineada con las
competencias constitucionales y legales de la Agencia de Regulacion y Control de la
Bioseguridad y Cuarentena para Galadpagos, por lo tanto, podra suscribir convenios
interinstitucionales con los siguientes fines:

a) Operativos: Abarca la asistencia y/o cooperacion de conocimiento, capacidades técnicas y
de gestibn para el cumplimiento de proyectos o programas de investigacion y/o
bioseguridad que lidere la entidad, segun las necesidades de la Entidad; por su naturaleza
estos convenios no implican la transferencia de recursos presupuestarios entre las partes.

b) Co ejecucion : Comprende la asistencia técnica y ejecucion administrativa y/o financiera
proveida por la contraparte a la entidad para la ejecucion de proyectos especificos
aprobados; por su naturaleza estos convenios no implican la transferencia de recursos
presupuestarios entre las partes.

c) Fortalecimiento Institucional: Abarca la capacitacion de personal técnico Yy/o
administrativo de la Entidad, donacién de bienes o servicios en los términos previstos en un
convenio marco, especifico o de cooperacion interinstitucional.

Art. 5.- DEFINICIONES.- Para efectos del presente Reglamento se definen los siguientes
términos:

a) Corporaciones.- Son corporaciones las entidades de naturaleza asociativa, estable y
organizada, cuya personalidad juridica se encuentre aprobada y registrada por la institucion
competente del Estado, de conformidad con la ley. Las corporaciones se clasifican:

Corporaciones de primer grado: son aquellas que agrupan a personas naturales con un
fin delimitado, tales como: asociaciones, clubes, comités, colegios profesionales y centros;
Corporaciones de segundo grado: son aquellas que agrupan a las de primer grado o
personas juridicas, como las federaciones, camaras o uniones; y,

Corporaciones de tercer grado: son aquellas que agrupan a las de segundo grado, como
confederaciones, uniones nacionales u organizaciones similares.

b) Fundaciones.- Las fundaciones podran ser constituidas por la voluntad de uno o mas
fundadores. Estas organizaciones buscan o promueven el bien comin de la sociedad,
incluyendo las actividades de promocionar, desarrollar e incentivar dicho bien en sus
aspectos sociales, culturales, educacionales, ambientales, deportivas, asi como actividades
relacionadas con la filantropia y beneficencia publica; entre otras.

c) De las otras formas de organizacidn social nacionales.- En el caso de otras formas de
organizacion social, se rigen por sus propias leyes, tales como: comunas, juntas de agua,
juntas de regantes, centros agricolas, camaras de agricultura, etc.
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d) Organizaciones no gubernamentales extranjeras.- Asociacion sin fines de lucro que tiene
como objetivo impulsar politicas o actuaciones encaminadas al desarrollo de colectivos
excluidos o en riesgo de exclusién, asi como a paises o comunidades considerados en
desarrollo. Coordina y facilita actividades de cooperacién internacional no reembolsable en
el Ecuador.

e) Convenio.- Es el acuerdo de voluntades entre una institucion y otras personas naturales y/o
juridicas, nacionales o extrajeras cuya finalidad es aprovechar mutuamente sus recursos o
fortalezas para solucionar los problemas de la comunidad, bajo los principios de
transparencia, solidaridad, eficacia, responsabilidad y agilidad; en el que cada parte se
obliga con la otra a la ejecucién de determinadas actividades.

f) Convenio Béasico de Funcionamiento: instrumento legal suscrito entre el Gobierno de la
Republica del Ecuador y una organizacién no gubernamental extranjera, mediante el cual se
autoriza oficialmente a la entidad para realizar actividades de cooperacion internacional no
reembolsable en el Ecuador.

g) Informe técnico: Es el documento mediante el cual se realiza la exposicion de datos o
hechos respecto a una cuestion o asunto y describe el proceso, progreso o resultados de
una propuesta, identificando la conveniencia o no de continuar con el tramite administrativo.

h) Justificacién: Exposicién de las razones técnico - econdémicas que motivan la celebracion
de un convenio, enmarcadas en la normativa vigente, que se originan de la determinacion
de la necesidad institucional o publica con enfoque en las competencias de la entidad.

CAPITULO Il
CLASES DE CONVENIOS

Art. 6.- CLASES DE CONVENIOS Y OTROS INSTRUMENTOS.- Para efectos de
entendimiento del presente instrumento, se contempla las siguientes clases de convenios:

a) Convenio Marco: Se entendera por convenio marco al instrumento juridico a través del
cual los compromisos interinstitucionales son definidos de manera general, estableciendo
los términos y condiciones fundamentales y de cumplimiento obligatorio en virtud del que se
suscribiran los instrumentos juridicos especificos que permitan su ejecucion.

b) Convenio Especifico: Se entendera al instrumento legal suscrito entre la ABG con una o
mas instituciones, sobre la base de normativa legal vigente, en el que las partes manifiestan
la voluntad y compromiso para desarrollar acciones y/o actividades concretas derivadas de
un convenio marco; con responsabilidades especificas de cada una de las partes, donde se
establecen obligaciones puntuales, determinadas y ejecutables.

c) Convenio de Cooperacién y/o co-ejecucion: Es todo instrumento juridico que no se
origina de un convenio marco, sino que subsiste por si solo, a través de la generacion de
compromisos interinstitucionales especificos, en el marco de la normativa legal vigente.

En el caso de ONG’s, fundaciones o Gobiernos Auténomos Descentralizados, se podra
considerar también con fondos no reembolsables ejecutados a través de cooperacion
técnica — econdmica (co-ejecutores) y que no implique erogacién de recursos por parte de
la Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos.

d) Convenio modificatorio o adenda: Instrumento legal mediante el cual se realizan
modificaciones a los convenios vigentes ya suscritos, siempre que no se contraponga al
objeto del convenio y a la normativa legal vigente, sin necesidad de suscribir un nuevo
convenio, por causas debidamente justificadas.

Pagina 5 de 17

Direccion: Av. Baltra, diagonal a la gruta del Divino Nifio
Cédigo postal: 1350 t r |

T e 72704 /A

Pagina5



y?}. [ REPUBLICA Agencia de Regulacion y Control de la
DEL ECUADOR Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos

e) Memorando de entendimiento.- Es un documento escrito firmado por los representantes
de dos o mas entidades, que comportan declaraciones de voluntad para actuar con un
objetivo comun, sin comprometer juridicamente a ninguna de las partes.

CAPITULO IlI
DEL PROCEDIMIENTO

Art. 7.- REQUERIMIENTOS.- La necesidad de suscripcién de convenios o memorandos de
entendimiento descritos en el presente Reglamento, pueden surgir:

a) De oficio
b) A peticion de parte

La maxima autoridad o su delegado dispondran el inicio del proceso remitiendo la solicitud (de
oficio o peticion de parte) y anexos a la Direccion, Subdireccion u Oficina Técnica que
corresponda, con el fin de que analice la viabilidad de su suscripcidn y emita el informe técnico
de viabilidad correspondiente, de conformidad al proceso determinado en el presente
Reglamento.

En cualquier caso, deberd darse cumplimiento a los requisitos determinados en el presente
capitulo, segun sea el caso.

Art. 8.- REQUERIMIENTO DE OFICIO.- Cuando surja la necesidad institucional de firmar un
convenio y se desprenda de una estrategia o actividad que se encuentre alineada a la
planificacion institucional, las Direcciones, Subdirecciones u Oficinas Técnica requirentes
iniciar4 el proceso, definiendo los términos y condiciones de este, con la aceptacion de la
contraparte.

ART. 9.- REQUERIMIENTO A PETICION DE PARTE.- Cuando la necesidad de firmar un
convenio no sea generada por la Agencia de Regulacién y Control de la Bioseguridad y
Cuarentena para Galapagos, las personas juridicas, publicas o privadas, nacionales o
extranjeras, interesadas en establecer o fortalecer relaciones de cooperacién con la Agencia de
Regulacion y Control de la Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos, deberan presentar una
peticion formal dirigida a la maxima autoridad de la Entidad, en la que se manifieste el interés
de firmarlo, para lo cual podran anexar la propuesta de convenio, asi como, el perfil del
proyecto o detalle de su ejecucion y demas requisitos sefialados en este Reglamento.

Art. 10.- REQUISITOS.- Para la suscripcion de convenios o memorandos de entendimiento,
sea de oficio o a peticién de parte, se requerira la presentacion de la siguiente documentacién:

a) Con entidades publicas:

1. Oficio de peticidn suscrito por representante legal (Peticion de oficio).

2. Memorando de requerimiento, en caso de ser motivado por una Direccidon o
Subdireccion de la Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y Cuarentena
para Galapagos.

3. Propuesta técnica y/o proyecto, suscrito por su titular o por un funcionario competente
de nivel jerarquico superior.

4. Acuerdo Ministerial, nombramiento o accidn de personal de representante legal. y/o
delegado/a.

5. Ficha de Informacion Ciudadana de representante legal de las partes (Emitido por la
plataforma gubernamental DINARDAP o DATO SEGURO).

6. Propuesta de convenio, de ser el caso.

Pagina 6 de 17

Direccion: Av. Baltra, diagonal a la gruta del Divino Nifio
Cédigo postal: 1350 t ra-1 |

T e 72704 /A

Pagina6b



y?}. [ REPUBLICA Agencia de Regulacion y Control de la
DEL ECUADOR Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos

7. Certificacion Presupuestaria, en caso de transferencia de recursos a la Agencia de
Regulacién y Control de la Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos.

b) Con persona juridica de derecho privado, corporaciones, fundaciones y otras formas
de organizacion social nacionales :

1. Oficio de peticién suscrito por representante legal (Peticion de oficio)

2. Memorando de requerimiento, en caso de ser motivado por una Direccion o
Subdireccion de la Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y Cuarentena
para Galapagos.

3. Propuesta técnica y/o Plan de Trabajo, suscrita por su representante legal, en la que se
detallen el objetivo, las responsabilidades, beneficios, hitos o resultados esperados y
que estén alineadas a los objetivos institucionales de la Agencia de Regulacion y
Control de la Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos.

4. Copia de documento legal que certifique la existencia de la persona juridica.

5. Copia de documento legal que certifique nombramiento de representante legal.

6. Ficha de Informacion Ciudadana de representante legal de las partes (Emitido por la
plataforma gubernamental DINARDAP o DATO SEGURO).

7. Copia de Estatutos de los cuales se desprenda que el objeto social de la entidad es
concordante con el objeto del convenio.

8. Copia de RUC, de ser el caso.

9. Permiso de funcionamiento vigente, en caso de requerirlo;

10. Propuesta de convenio, de ser el caso.

11. Deméas documentos que la Agencia de Regulacién y Control de la Bioseguridad y
Cuarentena para Galdpagos, lo solicite.

¢) Con organizaciones no gubernamentales extranjeras:

1. Oficio de peticidn suscrito por representante legal (Peticién de oficio).

2. Memorando de requerimiento, en caso de ser motivado por una Direcciébn o
Subdireccion de la Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y Cuarentena
para Galapagos.

3. Propuesta técnica y/o Proyecto, suscrito por representante legal, en la que se detallen
la finalidad, plan de trabajo, beneficios, cronograma y que estén alineados a los
objetivos institucionales de la Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y
Cuarentena para Galapagos.

4. Copia de documento legal que certifique nombramiento de representante legal.

5. Ficha de Informacién Ciudadana de representante legal de las partes (Emitido por la
plataforma gubernamental DINARDAP o DATO SEGURO); en caso de ser extranjero,
deberé presentarse copia digital de DNI o pasaporte.

6. Copia de Convenio Basico de funcionamiento vigente.

7. Propuesta de convenio, de ser el caso.

8. Deméas documentos que la Agencia de Regulaciéon y Control de la Bioseguridad y
Cuarentena para Galapagos, lo solicite.

Art. 11.- INFORME TECNICO DE VIABILIDAD.- La instancia técnica contando con la
documentacién y requisitos segln sea el caso, en el término maximo de 72 horas debera
remitir el informe de viabilidad que justifigue la importancia y beneficio de la suscripcion del
convenio, para lo cual dicho informe debera estar aprobado por el Director/a o Subdirector/a del
area afin al objeto del convenio.

El informe debera cumplir con los siguientes parametros minimos:

a) Numero de informe técnico.
b) Fecha de elaboracion.
c) Objeto del convenio (General y especifico)
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d) Alineacion del objeto del convenio, al contenido del articulo 4 del presente instrumento.

e) Alineacion a los Objetivos Estratégicos Institucionales.

f) Numero de beneficiarios y beneficio per capita, si es el caso.

g) Beneficios que obtendria la Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y
Cuarentena para Galapagos con la suscripcién del convenio.

h) Obligaciones que la contraparte y la Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y
Cuarentena para Galapagos tendrian con la suscripcion del convenio.

i) Financiamiento, para el caso de convenio de cooperacion técnico econémico. En el caso de
gue el convenio no suponga erogacién de recursos, se hara constar este particular.

j) Evaluacion Econdomica de la Agencia de Regulacién y Control de la Bioseguridad y
Cuarentena para Galdpagos, en el caso de los convenios de cofinanciamiento en los que se
aporte con rubros desglosados en pago de remuneraciones de servidores de la Entidad, uso
de vehiculos institucionales, etc.

k) Plazo.

I) Recomendacion de administrador/a del convenio.

m) Cronograma de utilizacién de recursos econémicos (aplica en caso de co-ejecucion) y/o de
actividades-hitos.

n) Resultados esperados.

0) Recomendacién expresa de la pertinencia o no de la suscripcién del convenio.

p) Firmas de responsabilidad: elaborado, revisado y aprobado.

De existir en la propuesta de convenio varios objetivos especificos alineados con diferentes
proyectos o programas que sean afin a las atribuciones de otra Direccion, Subdireccién u
Oficina Técnica diferente a la asignada como &rea requirente, la misma procedera a solicitar
via memorando al &rea que corresponda, a efecto de que en el término de 72 horas emita el
informe técnico de viabilidad, pronunciandose Unicamente sobre el objetivo o tema que es de
su competencia (adjuntard informe a memorando de respuesta).

En caso de verificar la falta de algun requisito de la contraparte, el area requirente, por escrito
(oficio o correo electrénico) debera de solicitarlo; y, si en el término de 10 dias, no se recibe la
documentacion faltante, procedera a elaborar un oficio para suscripcion del Director Ejecutivo,
informando los motivos del archivo del expediente.

Art. 12.- DICTAMEN DE PERTINENCIA.- La Direccién/Subdireccion/Oficina Técnica asignada
para la elaboracion del Informe Técnico de Viabilidad, mediante memorando solicitara a la
Subdireccion de Planificacion Institucional, el dictamen de pertinencia de suscripcion y de no
erogacion de recursos, y para dicho efecto remitird el expediente formado (requisitos e informe
técnico); siendo que el dictamen deberéa ser emitido en el término maximo de 48 horas.

Art. 13.- DEL DICTAMEN.- La Subdireccién de Planificacién Institucional, en el término
maximo de (2) dias habiles luego de haber recibido la solicitud, mediante memorando emitira el
dictamen favorable o las respectivas observaciones, mismas que a través de memorando
deberéan ser absueltas por la instancia requirente en un término igual.

La Subdireccién de Planificacion Institucional a través de memorando emitird el dictamen
motivado, dentro del &mbito de sus competencias, verificando que el objeto y las obligaciones
de las partes se encuentren enmarcadas dentro de los objetivos y competencias de la Agencia
de Regulacién y Control de la Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos, adicionalmente de
avalar que no existira erogacion de recursos fiscales por parte de la Entidad.

En caso de que la Subdireccion de Planificacion Institucional tuviera observaciones de formay
que no afecten el fondo del informe y demés instrumentos, con memorando dirigido a la
instancia requirente emitira dictamen favorable solicitando que se subsanen las observaciones.

El dictamen se emitird para todos los convenios, memorandos de entendimiento e incluso para
aguellos convenios modificatorios debidamente motivados.
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En el caso de que la Subdireccion de Planificacion Institucional emita un dictamen desfavorable
a la suscripcidn del convenio u otro instrumento, a través de memorando notificara al area
requirente, misma que procederd a elaborar oficio para suscripcion del Director Ejecutivo,
informando los motivos de la negativa y archivo del expediente.

Si la Subdireccion de Planificacion Institucional emite un dictamen favorable a la suscripcion del
convenio o memorando de entendimiento, a través de memorando notificara al area requirente,
misma que en el término méaximo de 24 horas, con memorando solicitara a la Subdireccion de
Asesoria Juridica la elaboracion y/o revision de propuesta de convenio o memorando de
entendimiento, remitiendo para tal efecto, el expediente integro formado (requisitos,
memorandos, informe técnico viabilidad, dictamen favorable, etc.).

Art. 14.- DE LA ELABORACION Y DETERMINACION DE LOS CONVENIOS Y DEMAS
INSTRUMENTOS.- Previo a la elaboracion y/o revision de proyecto de convenio, la
Subdireccion de Asesoria Juridica, en el término de tres (3) dias habiles, emitira un informe
juridico en el que se determine la pertinencia juridica de suscribir el instrumento, y si el mismo
es marco o especifico, cooperacion interinstitucional o cofinanciamiento/co-ejecucion, ademas
de verificar el dictamen emitido por la Subdireccién de Planificacion Institucional.

La Subdireccion de Asesoria Juridica, emitird el informe juridico correspondiente siempre y
cuando el informe técnico cumpla con lo previsto en el articulo 11 del presente instrumento,
caso contrario solicitara se amplie o aclare el informe técnico.

En el proyecto de convenio que elabore y/o revise no se incluirdn obligaciones para las cuales
no exista informe técnico favorable que garantice su adecuada ejecucion.

Art. 15.- CONTENIDO DE PROPUESTAS DE CONVENIOS O INSTRUMENTOS A
SUSCRIBIRSE.- Tendran las siguientes clausulas; sin perjuicio de que se pudieran agregar
otras y dependiendo de su especificidad, naturaleza juridica o necesidad institucional:

a) Comparecientes;

b) Antecedentes;

c) Base legal;

d) Objeto general y objetivos especificos;

e) Compromisos o acuerdos de las partes;

f) Actividades y cronograma valorado, cuando corresponda;

g) Recursos, monto total y forma de desembolsos, certificacién presupuestaria de existencia y
disponibilidad de fondos expedida por la unidad financiera de la contraparte, cuando
corresponda;

h) Multas, de ser el caso;

i) Propiedad intelectual e imagen institucional;

i) Declaracién de licitud de fondos;

k) Designacion de administradores del convenio y obligaciones;

I) Mecanismos de coordinacion, control y seguimiento;

m) Plazo de ejecucion;

n) Responsabilidad para terceros y relacion laboral;

0) Confidencialidad y buen uso de la informacion;

p) Modificatoria a los convenios;

g) Terminacion de los convenios;

r) Financiamiento y Garantias, de ser el caso;

s) Documentos habilitantes;

t) Liquidaciéon y forma de restitucién de fondos, de ser el caso;

u) Cierre;
v) Solucién de controversias;
w) Domicilio;
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X) Aceptacion de las partes; y,
y) Se podran incluir clausulas adicionales atendiendo a la naturaleza del convenio.

Los convenios contaran con los logotipos de las partes intervinientes, identificacion clara del
tipo de convenio o instrumento, espacio para namero de convenio (ndmero y afio) y se
insertara numeracion al final de la pagina.

Art. 16.- DE LA REVISION Y NEGOCIACION.- Una vez que la Subdireccién de Asesoria
Juridica, elabore el proyecto de convenio o instrumento a suscribirse, remitird el mismo via
correo electrénico a la contraparte, para la correspondiente revision y validacién, para lo cual la
contraparte contara con el plazo de tres (3) dias habiles para pronunciarse por la misma via.

La negociacion en cuanto a las estipulaciones del convenio podra realizarse dentro del marco
de la justificacion técnica de necesidad institucional, emitida previamente por la instancia
requirente. La Subdireccion de Asesoria Juridica, estad facultada para incluir clausulas de
obligaciones, siempre y cuando no afecte el objeto del informe técnico, con el fin de precautelar
los intereses de la Agencia de Regulacién y Control para la Bioseguridad y Cuarentena para
Galapagos.

Art. 17.- DE LA SUSCRIPCION.- Una vez que la Subdireccién de Asesoria Juridica, cuente
con la aceptacion de la contraparte, en el término de 24 horas, se remitira a través de oficio
(suscrito por la Direccidn Ejecutiva) el ejemplar para firma electrénica o ejemplares fisicos de
los convenios o instrumentos referidos en este Reglamento, a la contraparte, a fin de que
apruebe y suscriba la propuesta remitida; y, posteriormente, la contraparte devolvera a la
Subdireccion de Asesoria Juridica por cualquier medio digital o fisico el ejemplar para
suscripcién y legalizaciéon por parte de la méaxima autoridad de la Agencia de Regulacion y
Control para la Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos.

Art. 18.- DEL REGISTRO y DISTRIBUCION.- Una vez que el convenio o los otros
instrumentos sefialados en este Reglamento hayan sido suscritos por las partes, la
Subdireccion de Asesoria Juridica, procedera con el registro (matriz) y numeracion
correspondiente (nUmero y afio).

La Subdirecciéon de Asesoria Juridica, mediante memorando efectuara la distribucién de los
ejemplares de convenio u otros instrumentos, debiendo entregarlos de la siguiente manera:

1 ejemplar para Proceso de Archivo y Documentacion (archivo).

1 ejemplar para Subdireccién de Planificacion Institucional (seguimiento y evaluacion).

1 ejemplar para Secretaria de despacho (Notificacibn a administrador/a y ejecutor de
convenio).

Desde la secretaria de la Direccion Ejecutiva, se procedera con la elaboracién de oficio para
efectuar la entrega formal de ejemplar de convenio o instrumento legalizado a la contraparte.

Art. 19.- DEL ARCHIVO.- La Subdireccion de Asesoria Juridica sera la encargada de
mantener la custodia y archivo del expediente formado incluyendo el ejemplar de convenio o
instrumento suscrito, memorando de distribucion, oficio de entrega a la contraparte, notificacion
a administrador/a de convenio, habilitantes, etc., en orden cronolégico.

Todos los expedientes de los convenios suscritos en el afio fiscal reposaran en un mismo folder
incluyendo la documentacion que forme parte del acta de cierre y liquidacién, debidamente
etiquetado, conteniendo un indice de los convenios suscritos, con sefialamiento de nimero de
convenio, descripcion de las partes, fecha de suscripcién y fecha de fenecimiento.

Adicionalmente, se contara con un archivo digital de cada uno de los ejemplares de convenio u
otros instrumentos que se hayan suscrito.
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Al subproceso de Documentacién y Archivo, le correspondera custodiar los convenios
originales remitidos a su area; ademas de custodiar los expedientes completos de los
convenios una vez finalizada su ejecucion, liquidacion y cierre y que seran transferidos al
archivo central de la Entidad, conforme los plazos de conservacion documental definidos,
siempre y cuando en dicho convenio no exista erogacion de recursos; y, en el caso de existir
erogacioén de recursos, la Unidad que custodiara los expedientes completos originales sera el
Proceso de Gestion Financiera.

CAPITULO IV
DE LA ADMINISTRACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION, EJECUCION

Art. 20.- DE LA ADMINISTRACION DE CONVENIOS.- La administracion de los convenios se
realizara por el o la servidora designado/a como administrador/a, quien sera la persona
encargada de realizar el seguimiento del cumplimiento de las responsabilidades, acciones y
cronograma de ejecucion, contemplados en el instrumento.

Notificar4 oportunamente a la Direccidén Ejecutiva los informes que genere y que se describen
en las responsabilidades de administrador/a, con copia a la Subdireccion de Planificacion
Institucional, Subdireccién de Asesoria Juridica y Direccion o Subdireccion a fin.

Para realizar el seguimiento, las o los administradores/as, se reuniran con la contraparte y
ejecutor de convenio de la Entidad, presencialmente o de manera virtual, con la finalidad de
garantizar una correcta ejecucion de los compromisos convenidos, de lo cual se dejara
constancia en un acta.

Las o los administradores/as de los convenios podran ser reemplazados por disposicién escrita
de la maxima autoridad o su delegado, para lo cual la o el administrador/a entregara los
informes y el expediente a la persona delegada para el efecto. La disposicién de reemplazo
ser& notificada a la contraparte.

Art. 21.- RESPONSABILIDADES DE ADMINISTRADORES/AS DE CONVENIO.- EI
administrador/a designado por las partes se encargardn de la supervisién y control del
convenio o instrumento suscrito, teniendo la responsabilidad de gestionar los trdmites que sean
necesarios para velar por el fiel cumplimiento sin perjuicio de las siguientes obligaciones:

a) Velar por la correcta ejecucion del convenio.
b) Realizar el seguimiento, coordinacién, control y evaluacion del presente instrumento.

¢) Resolver las discrepancias que puedan surgir entre las partes.

d) Presentar informes semestrales de seguimiento, avance y cumplimiento de las
obligaciones suscritas ante sus respectivas autoridades, asi como el informe final sobre
las actividades y procesos realizados para el correcto cumplimiento del presente
instrumento.

e) Resguardar los intereses institucionales respecto de la ejecucion, calidad y
finalizacién satisfactoria de las actividades originadas por el instrumento.

f) Elaborar informes técnicos motivados para solicitar la renovacion, prérroga o
ampliacién del plazo del convenio u otro instrumento, de ser el caso.

g) Emitir informes técnicos dirigidos a la maxima autoridad a fin de realizar
modificaciones o solicitar la terminacién del convenio u otro instrumento, segun sea el
caso.

h) Solicitar de asi requerirlo, a la Direccibn o Subdireccién afin, la informaciéon o
respaldos de actividades en ejecucion.
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i) Emitir informe técnico — econémico de cierre de convenio.

i) Demas disposiciones que determine la Direccién Ejecutiva, en el caso de la Agencia
de Regulacién y Control para la Bioseguridad y Cuarentena para Galdpagos.

Art. 22.- NOTIFICACION DE DESIGNACION DE ADMINISTRADORES/AS.- La designacion a
los administradores/as se realiza al cargo, mas no a la persona, siendo que la secretaria de la
Direccién Ejecutiva elaborar4 el memorando a ser suscrito por la maxima autoridad, para
notificacién de tal designacion y entrega de ejemplar de convenio o instrumento suscrito.

En caso de desvinculacion o cambio de alguno de los administradores/as, quien haga sus
veces en el cargo, continuard velando por el correcto cumplimiento del Instrumento.

Se podra cambiar de administrador/a del convenio, sin que sea necesaria la modificacion del
texto contractual, mediante notificacion por escrito o correo electrénico entre las partes.

El servidor saliente que se encuentre a cargo de la administracion del convenio debera efectuar
un acta entrega recepcion de toda la documentacion que se hubiere generado por el presente
Convenio al nuevo administrador/a (con copia a la Subdireccion de Planificacion Institucional),
asi como entregar un informe de gestion de la ejecucion del Convenio y el estado en el que se
encuentra al término de su gestion.

En el caso expreso de desvinculacion definitiva del servidor o servidora, la Subdireccion de
Planificacién Institucional, procedera a solicitar a través de memorando con copia a la UATH
institucional, la entrega de la informacion y/o documentos sefialados en parrafos precedentes,
a efecto de garantizar la continuidad de administracion de convenio o instrumento suscrito.

Art. 23.- CONTENIDO DE INFORMES DE ADMINISTRADORES/AS.- El informe debera ser
remitido anexo a memorando, y contendra al menos los siguientes parametros:

a) Numero de informe técnico.

b) Fecha de elaboracién.

¢) Antecedentes.

d) Objeto del convenio (General y especifico)

e) Alineacion del objeto del convenio a los Objetivos Estratégicos Institucionales.

f) Periodo de evaluacion.

g) Desarrollo que contendra al menos:

e Cronograma de cumplimiento de actividades-hitos de proyectos o planes de trabajo
(avances); y, de ser el caso de utilizacion de recursos econémicos (aplica en caso de co-
ejecucion).

e Sefialamiento de reuniones de coordinacion efectuadas con los respectivos respaldos.

¢ Sefialamiento de informes semestrales presentados hasta la fecha.

¢ Resultados obtenidos a favor de los intereses de la Agencia de Regulacion y Control de la
Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos hasta la fecha de informe.

¢ Novedades que afecten la ejecucion o cumplimiento de actividades de proyectos o
programas, de ser el caso.

h) Evaluacion Econdémica, en el caso de los convenios de co-ejecucion, desglosando los
aportes econdmicos ya ejecutados por la contraparte hasta la fecha de reporte.

i) Informacién que se considere relevante.

j) Recomendaciones expresa de la pertinencia o no de continuidad, de renovacion,
modificacién de clausulas, prérroga de plazo, terminacion anticipada, terminacién de mutuo
acuerdo o liquidacién y cierre de convenio o instrumento suscrito, segin sea el tipo de
informe que deba de presentar.

k) Firma de responsabilidad.

Art. 24.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION.- La Subdireccion de Planificacién Institucional, en
cumplimiento al Estatuto Orgénico Sustitutivo de Gestiébn Organizacional por Procesos de la
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Agencia de Regulacion y Control de la Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos, a través
del Proceso de Gestion de Seguimiento y Evaluacion, serd la instancia pertinente para realizar
el seguimiento y evaluacion de las actividades de los convenios u otros instrumentos suscritos,
y para tal efecto utilizara instrumentos y herramientas necesarias para realizar el seguimiento y
reporte de cumplimiento de los convenios y demas instrumentos ante la Direccion Ejecutiva con
copia a la Subdireccién de Asesoria Juridica.

El seguimiento a la ejecucion de convenios y demds instrumentos se lo realizara de manera
periédica de acuerdo con el plazo de duracion y tipo de convenio, con el fin de generar los
informes y reportes de cumplimiento que los presentara ante la Direccién Ejecutiva en el Ultimo
mes del afio fiscal.

Art. 25.- EJECUCION.- Una vez suscrito el convenio o cualquier otro de los instrumentos
mencionados en este Reglamento, es responsabilidad absoluta del administrador/a del
convenio presentar a la Subdireccion de Planificacion Institucional, en el término no mayor a
quince (15) dias habiles luego de su suscripcion, el cronograma de actividades-hitos que
requiere para la consecucién del objeto del convenio.

La ejecucién de los convenios sera responsabilidad de la unidad ejecutora, en coordinacion con
el administrador/a de este, que para el efecto se determine dentro del convenio.

La unidad ejecutora sera aquella Direccion, Subdireccion o Unidad Técnica que fungié como
requirente, cuya competencia y responsabilidades se encuentren mayormente vinculadas con
el objeto y obligaciones convenidas; y, para lo cual, desde la Direccién Ejecutiva, se notificara
al Director, Subdirector o Responsable del area afin, a efecto de que conozca de lo dispuesto
en el presente articulo y proceda a coordinar con el administrador/a de convenio las acciones
pertinentes para la adecuada ejecucién del instrumento suscrito.

En caso de ser necesario y si asi lo solicitare el administrador/a de convenio, la unidad
ejecutora y cualquier otra Direccién, Subdireccibn o Unidad Técnica emitira informe de
actividades realizadas y/o cumplimiento de cronograma, y cualquier otra informacion que le sea
requerida.

CAPITULO V
TERMINACION, LIQUIDACION Y CIERRE DE CONVENIOS U OTROS INSTRUMENTOS.

Art. 26.- TERMINACION DEL CONVENIO.- Los convenios descritos en este instructivo,
podran terminar por las siguientes causales:

a) Por cabal cumplimiento de las obligaciones de las partes y plazo establecido para su
ejecucion.

b) Por sentencia ejecutoriada o laudo arbitral que declare la nulidad del convenio;

¢) Terminacion por mutuo acuerdo; y,

d) Terminacion unilateral del convenio.

En el caso de los literales a y b, se procedera conforme lo establecido en el articulo 29 y
siguientes del presente Reglamento.

El Ejecutor de convenio (Direcciéon, Subdireccion o Unidad Técnica) validara el informe técnico
de cierre por cualquiera de los causales emitido por el administrador/a; y, el mismo sera
remitido con memorando a la Direccién Ejecutiva con copia a la Subdireccion de Planificacion
Institucional, y contando con la sumilla inserta de aprobacién de la maxima autoridad, el
administrador/a del convenio a través memorando solicitar4d a la Subdireccion de Asesoria
Juridica la elaboracion del acta de cierre y liquidacion, debiendo adicionalmente entregar toda
la documentacion de respaldo.
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Todas las actividades que se encuentren ejecutando al momento de notificacion de terminacion
de convenio u otro instrumento, bajo las causales b, ¢ y d, no podran continuar y deberan de
paralizar cualquier actividad en curso.

Art. 27.- PROCEDIMIENTO PARA LA TERMINACION POR MUTUO ACUERDO.- Cuando no
fuere posible o conveniente para las partes, ejecutar total o parcialmente el objeto del
Convenio, podran convenir en la extincién de todas o algunas de las obligaciones, en el estado
en que se encuentren, para lo cual, se requerira un informe del administrador/a. Constituyen
causales de terminacion por mutuo acuerdo las siguientes:

a) Fuerza mayor o caso fortuito, de conformidad con lo establecido en el articulo 30 del Codigo
Civil; y,

b) La voluntad de las partes de dar por terminado el convenio por presentarse circunstancias
imprevistas, técnicas o econdémicas debidamente justificadas.

Los informes deberan contener la recomendacién expresa de la terminacion y la aceptacion de
lo ejecutado técnica y econémicamente de las partes, de ser el caso.

Art. 28.- PROCEDIMIENTO PARA LA TERMINACION UNILATERAL.- Para la causal de
terminacibn que se sefiale en el convenio u otro instrumento, se seguira el siguiente
procedimiento:

Cualquiera de las partes, a través de informe motivado del administrador/a del convenio,
indicard y especificara por escrito a la contraparte, las razones debidamente motivadas para
dar por terminado unilateralmente el convenio. Se otorgara el plazo de quince (15) dias,
contados a partir de la recepcion de la notificacién, para justificar o corregir lo que corresponda.

De no realizarse las correcciones antes mencionadas en el plazo determinado, se procedera
conforme lo dispuesto en el inciso penultimo del articulo 26 del presente Reglamento.

Los informes deberan contener la recomendacién expresa de la terminacion y la aceptaciéon de
lo ejecutado técnica y econémicamente de las partes, de ser el caso.

Art. 29.- REQUISITOS DEL INFORME TECNICO DE CIERRE.- En el informe técnico de cierre
se hara referencia a la totalidad de acciones realizadas durante la ejecucién del convenio,
desde la fecha de su suscripcion, considerando los informes parciales y el informe final
presentado. Para lo cual, se informara sobre el cumplimiento del objeto del convenio,
compromisos y productos, adjuntando documentos de respaldo y toda documentacion que se
haya producido durante su ejecucion.

La liquidacion, cuando proceda, el informe técnico debera contener como minimo lo siguiente:

a) Numero de informe técnico.

b) Fecha de elaboracién.

c) Antecedentes (sefialamiento de oficios, memorandos, hojas de ruta, correos electrénicos,
actas, informes técnicos semestrales, anuales 0 de seguimiento, etc.)

d) Objeto del convenio (General y especifico).

e) Resumen del monto co - ejecutado por proyecto o programa, de ser el caso.

f) Liquidacién econdmica (detalle de facturas por componente, de acuerdo con el cronograma
planificado, de ser el caso).

g) Resultados y/o hitos obtenidos y porcentaje de cumplimiento de cronograma de actividades
de programas o proyectos.

h) Listado de bienes o servicios donados e ingresados como activos fijos de la Entidad.

i) Liquidacion de plazos.

i) Conclusiones.
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k) Recomendaciones.
[) Otras segun la naturaleza y alcance del convenio; y,
m) Firmas de responsabilidad (Administrador (elabora y aprueba) y ejecutor (valida)).

Art. 30.- ACTA DE CIERRE Y LIQUIDACION.- La Subdirecciéon de Asesoria Juridica, previa
autorizacion de la Direccién Ejecutiva y por pedido expreso del administrador/a de convenio,
procedera a elaborar el acta de cierre y liquidacion, siendo que, para tal efecto el
administrador/a procedera a entregar el expediente integro que respalda la liquidacion total de
convenio.

La Subdireccién de Asesoria Juridica, remitira con memorando la propuesta de acta a la
Direccién Ejecutiva para aprobacion y remision a la contraparte.

A través de oficio suscrito por la Direccion Ejecutiva, se remitira el acta de cierre y liquidacion a
la contraparte, para la debida suscripcion y devolucién para posterior distribucion y entrega
formal de ejemplar de acta a la contraparte.

Serd obligacion del administrador/a de convenio, el seguimiento a la suscripcién del acta de
cierre y liquidacién por las partes, hasta la entrega de ésta a la Subdireccion de Asesoria
Juridica.

Una vez perfeccionado este instrumento con la suscripcion de las partes, la Subdirecciéon de
Asesoria Juridica, procedera a distribuir un ejemplar del acta en referencia al area requirente,
al administrador/a, al ejecutor y a la Subdireccibn de Planificacion Institucional para el
respectivo registro y archivo.

Art. 31.- CONTENIDO DE LAS ACTAS.- Las actas de cierre y liquidacion, deberan contener
como minimo, la siguiente informacion:

a) Comparecientes.

b) Antecedentes (sefialamiento de oficios, memorandos, hojas de ruta, correos electronicos,
actas, informes técnicos semestrales, anuales o de seguimiento, etc.)

c) Objeto.

d) Cumplimiento de las obligaciones de las partes.

e) Cumplimiento de proyectos o programas y cronogramas de trabajo.

f) Resultados o hitos obtenidos.

g) Liquidacién econémica financiera (de ser el caso), de acuerdo con el cronograma
planificado.

h) Destino de los bienes adquiridos, los cuales se listardn dentro de los activos de la ABG.

i) Cualquier otra circunstancia que se estime necesaria.

i) Aceptacion de las partes.

k) Lugary fecha.

I) Firmas de las partes (electrénica o fisica).

Art. 32.- En el caso de convenios de co-ejecucién, previo a la suscripcién del Acta de cierre y
liquidacién, se procedera a suscribir el Acta de Cierre del Proyecto, la que al menos contendra
los siguientes aspectos:

a) Informe Final.

b) Demostracién de que se han realizado todos los pagos y cumplido todas las
obligaciones para con terceros.

¢) Inventarios de bienes del proyecto, estado y su destino.

d) Saldos consolidados en la cuenta bancaria del proyecto, si fuere el caso.

e) Estados de ingresos y egresos del proyecto, si fuere el caso.

f) Inventario, ubicacion y custodia de la informacion cientifica, técnica y financiera
generada durante la ejecucién del proyecto.
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g) Demés documentos o informes que determinen las partes.

El administrador/a de convenio mediante memorando requerird a la Subdireccién de Asesoria
Juridica, la revision y/o elaboracion del acta en referencia adjuntado los respaldos pertinentes;
y, una vez que esta sea entregada al administrador/a, debera de encargarse de obtener las
firmas de las partes para su debida legalizacién y anexo al expediente de acta de cierre y
liquidacion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Cuando el convenio u otros instrumentos que se pretendan celebrar con una
persona publica o privada, nacional o extranjera, la Subdireccion de Planificacién Institucional
verificara la no existencia de Convenios instrumentos celebrados con el mismo objeto y con la
misma contraparte, que tengan plazo vencido o se encuentren pendientes de terminacion,
liquidacion y cierre, pudiendo informar del particular en el dictamen que emita al area
requirente. De existir convenios u otros instrumentos fenecidos y que no hayan sido liquidados,
no se podrd suscribir un nuevo convenio hasta que se los concluya de acuerdo con el
procedimiento establecido en este Reglamento.

SEGUNDA.- Los instrumentos tales como acuerdos y cartas de compromisos seguiran el
mismo procedimiento de suscripcidn y ejecucion de aquel contemplado para los convenios en
lo que fuere pertinente.

TERCERA.- En cualquier momento, durante la vigencia de un convenio, el titular del area
requirente y/o el administrador/a podran solicitar la suscripcién de un convenio modificatorio o
adenda en los siguientes casos:

1.- Para enmendar errores manifiestos de hecho, de trascripcion o de célculo que se hubieren
producido de buena fe en las clausulas del convenio.

2.- Para la prérroga de plazo, excepto en los casos que se prevea la renovacion automética en
la clausula creada para el efecto.

3.- En caso de existir necesidad institucional debidamente motivada, la unidad requirente podra
solicitar la elaboraciéon de un convenio modificatorio sin que se afecte o cambie el objetivo
general u objetivos especificos y se sefiale las clausulas que requieren ser modificadas.

Los convenios modificatorios o adendas seguirdn el mismo procedimiento para suscripcion de
convenios establecido en el presente Reglamento.

CUARTA.- En todos los casos en que se hayan suscitado divergencias que no puedan ser
solucionadas en términos de cooperacion en la ejecucién de un convenio, que consten con
informe negativo de cierre y liquidacion por parte del administrador/a del contrato, la Agencia
de Regulacién y Control de la Bioseguridad y Cuarentena para Galapagos, no podra suscribir
otros convenios con la misma contraparte, mientras no se hubieren solventado los
inconvenientes que originaron la controversia.

La Subdireccion de Planificacion Institucional, llevara un registro actualizado del estado de los
convenios suscritos y sera responsabilidad de los administradores/as notificar a esta area, la
informacién de los convenios que no hayan podido cerrarse en los plazos de ejecucion
previstos.

QUINTA.- En el caso de verificarse el incumplimiento del procedimiento establecido en el
presente Reglamento, se procedera a notificar a la UATH institucional, a efecto de que inicie el
procedimiento disciplinario correspondiente.
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DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA.- En el plazo de 30 dias, la Subdirecciéon de Asesoria Juridica, procedera a levantar
una base de datos de convenios suscritos vigentes y fenecidos recientemente (Gltimo afio), con
seflalamiento de objeto, contraparte, plazo, monto cofinanciamiento, administrador/a, etc.; v,
adicionalmente, recopilara al menos los ejemplares de convenios que consten en la base de
datos para el correspondiente archivo.

SEGUNDA.- En el plazo de 60 dias la Direccion Ejecutiva, contando con la base de datos
sefialada en el numeral precedente, procedera a notificar a los administradores de convenios
gue hasta la presente fecha no hubieren sido notificados de la designacién de administracion.

TERCERA.- En el plazo de 90 dias la Subdireccion de Planificacion Institucional, procedera a
notificar a los administradores/as de convenios, a efecto de solicitar se presenten los informes
pertinentes hasta la presente fecha; y, en el caso de existir convenios fenecidos, solicitara al
administrador/a proceda con el tramite de liquidacion y cierre conforme el procedimiento
establecido en el presente Reglamento.

DISPOSICION FINAL

PRIMERA.- Encarguese al Proceso de Comunicacién Social la publicacién de la presente
resolucion en la pagina web institucional; a la Subdireccion de Asesoria Juridica encarguese la
distribucién y publicacién en el registro oficial.

SEGUNDA.- Encéarguese la ejecucién de la presente resolucion a los/as administradores/as
designados, a la Subdireccion de Planificacion Institucional, Subdireccion Administrativa
Financiera, Subdireccién de Asesoria Juridica, Direccién de Normativa y Prevencion para la
Bioseguridad, Direccion de Vigilancia y Calidad para la Bioseguridad y Oficinas Técnicas, asi
como a los respectivos procesos y subprocesos de las unidades administrativas mencionadas,
en lo que les correspondiere o fuere dispuesto por la autoridad nominadora.

La presente Resolucidon entrard en vigor a partir de su expedicién, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial por ser de interés general.

Comuniquese y publiquese.

Dado en Puerto Ayora, cantén Santa Cruz, provincia de Galapagos, a los 07 dias del mes de
mayo del 2024.

Mgs. Jean Pierre Cadena Murillo
DIRECTOR EJECUTIVO
AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DE LA
BIOSEGURIDAD Y CUARENTENA PARA GALAPAGOS-ABG
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